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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА БЕЛОВО»
ПРИКАЗ

	10.10.2012
	
	№
	405

	
	
	

	
	Об утверждении положения о сайте управления образования
	


В целях информирования общественности о деятельности муниципального казенного учреждения «Управление образования города Белово», нормативного обеспечения функционирования официального сайта управления образования Беловского городского округа, руководствуясь статьей 31 Закона РФ от 10.07.1992 г. №3266-1 «Об образовании», приказываю:
1. Утвердить положение о сайте муниципального казенного учреждения «Управление образования города Белово» (приложение 1).
2. Возложить ответственность за своевременное предоставление информации для размещения на сайте управления образования на  сотрудников управления образования согласно их компетенции (приложение 2).

3. Начальнику отдела АСУ управления образования (В.В.Кукарцев) обеспечить техническое сопровождение обновления и размещения информации на сайте.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника управления образования А.В.Чуфистова.
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Начальник






В.Я.Шафирко
Приложение 1
к приказу управления образования

от 10.10.2012 г. № 405
Положение

о сайте муниципального казенного учреждения

«Управление образования города Белово» 

Настоящее положение о сайте муниципального казенного учреждения «Управление образования города Белово» (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральными законами «Об образовании», «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,  положением об управлении образования Беловского городского округа, законодательством Российской Федерации.
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет понятия, цели, требования, организацию и порядок функционирования сайта муниципального казенного учреждения «Управление образования города Белово» (далее – сайт управления образования).
Сайт – информационный  web-ресурс, имеющий четко определенную законченную смысловую нагрузку, является публичным органом информации, доступ к которому открыт всем желающим.
1.2. Сайт предназначен для опубликования общезначимой информации муниципальной системы образования Беловского городского округа и включает в себя ссылки на:

- сайты образовательных учреждений, подведомственных управлению образования;

- федеральные и региональные образовательные ресурсы;

- сайты федеральных, региональных и муниципальных органов власти;

- сайты, разработанные в ходе реализации федеральных, региональных проектов и программ.

1.3. Сайт управления образования имеет следующий адрес в сети Интернет: http://edu.belovonet.ru 
1.4. Под информационными ресурсами управления образования Беловского городского округа, размещаемыми на сайте, в настоящем Положении понимаются информационные ресурсы, созданные в результате деятельности, как самого управления, так и подведомственных учреждений.
1.5. Статус сайта управления образования:

- сайт, осуществляющий функции представительства органа в сети Интернет, является официальным. Информация, размещаемая на сайте, носит официальный характер;

 - сайт управления образования регистрируется (индексируется) в основных Интернет-каталогах и поисковых системах (отечественных и зарубежных);
- владельцем информационного ресурса является управление образования Беловского городского округа;

- допускается размещение на сайте информации (ссылок и пр.) или части информационных ресурсов сторонних организаций. В этом случае необходимо сделать специальные уведомления (примечания, оговорки) о характере (статусе) используемой информации.  
2. Цели и задачи сайта управления образования
2.1. Цель: информирование о деятельности системы образования Беловского городского округа, представление учреждения в Интернет-сообществе.
2.2. Задачи:

- сайт управления образования должен обеспечивать реализацию права граждан на доступ к открытой информации о системе образования;

- доведение до общественности объективной и достоверной информации о деятельности управления образования, состоянии образования города;

- интеграция информационных ресурсов управления образования в целях укрепления единства и расширение информационного пространства в сфере образования путем публикации на сайте нормативных правовых документов управления образования;

- реализация конституционных прав населения города  по доступу к правовым актам в области образования;

- информационная поддержка процессов взаимодействия с федеральными, региональными структурами образования, органами местного самоуправления.

3. Структура сайта управления образования Беловского городского округа

Сайт управления образования состоит из следующих страниц:
3.1. Главная страница – новости, анонсы, актуальные для системы образования города, публикации, информация о мероприятиях, проводимых управлением образования, подведомственными учреждениями.
3.2. Система образования – информационный раздел о подведомственных образовательных учреждениях, общая информация о муниципальных образовательных учреждениях, с указанием адресов сайтов, юридических адресов, электронных адресов, телефонов, Ф.И.О. руководителя. Страница сайта структурирована по следующим разделам:
- дошкольные образовательные учреждения;

- общеобразовательные учреждения;

- интернаты, детские дома;

- образовательные учреждения дополнительного образования детей и взрослых;
- прочее.
3.3. Структура управления образования – информационный раздел о структуре управления образования Беловского городского округа, информация о телефонах, электронных адресах работников управления образования, информация и нормативные документы государственно-общественных органов в системе образования. Страница сайта структурирована по следующим разделам:
- начальник управления образования;

- заместители начальника управления образования;

- руководители отделов и специалисты управления образования;

- коллегия управления образования;

- государственно общественные органы (муниципальный Совет по образованию, муниципальный родительский комитет, межведомственный совет по информатизации системы образования, общественная приемная родителей при управлении образования и др.).

3.4. Опека – информационный раздел об отделе опеки и попечительства управления образования. Страница сайта структурирована по следующим разделам:
- нормативные документы деятельности отдела;

- информация о телефонах, электронных адресах работников отдела;

- информационные материалы по усыновлению;

- информационные материалы по приемной семье и др.
3.5. Документы – основные нормативные документы управления образования на текущий период деятельности. Страница сайта структурирована по следующим разделам:
- нормативные документы деятельности управления образования (устав, положения и др.);

- публичный отчет (доклад) управления образования;

- план работы управления образования на текущий год;

- программы (ведомственные, целевые, краткосрочные и др.);

- распоряжения, приказы, информационные письма по основной деятельности и др.
3.5. Электронные услуги – информационный раздел о реализации программы «Электронное правительство». Страница сайта структурирована по следующим разделам:
- нормативные документы;

- административные регламенты;

- информационные материалы;

- сноски на информационные сайты и др.
3.6. ЕГЭ – информационный раздел о реализации программы «Электронное правительство». Страница сайта структурирована по следующим разделам:
- нормативные документы;

- план-график проведения ЕГЭ в текущем году;

- информационные материалы и др.
3.7. Финансы и экономика – информационный раздел финансово-экономического отдела. Страница сайта структурирована по следующим разделам:
- нормативные документы;

- НСОТ;

- статистическая информация;

- рабочие материалы;

- информационные материалы и др.

3.8. Деятельность. Данная страница сайта разбита на разделы, посвященные основной деятельности системы образования, управления образования и образовательных учреждений. Каждый раздел может иметь свои подразделы. Наименования и количество разделов могут изменяться, в зависимости от задач образовательной политики. Частично или полностью некоторые тематические разделы могут размещаться на информационном сайте муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов «Информационно-методический центр города Белово». Страница сайта может быть структурирована следующими разделами:
1. Наша новая школа – нормативно-правовые и информационные документы реализации национальной образовательной инициативы.

2. Конкурсы – информационный раздел о различных конкурсах для учащихся, учителей, образовательных учреждений.

3. Олимпиады – нормативные документы и информационные материалы по олимпиадам.

4. Информатизация  –  информационно-образовательный ресурс, посвящен вопросам информатизации образовательных учреждений, предназначен координаторам ИКТ, заместителям по информационным технологиям, педагогам внедряющим ИКТ в образовательный процесс.
5. Проект «Образование» – нормативно-правовые документы федерального, регионального и муниципального уровня.
6. ФГОС – нормативно-правовые и информационные документы внедрения федеральных государственных образовательных стандартов.
7. Дистанционное обучение – нормативно-правовые, методические и информационные материалы, документы внедрения дистанционного обучения.

8. Профориентация и профильное обучение – нормативно-правовые и информационные документы реализации предпрофильной полготовки и профильного обучения.
9. Питание школьников – нормативно-правовые и информационные документы организации питания обучающихся и воспитанников образовательных учреждений.

10. Профилактика безнадзорности и правонарушений – нормативно-правовые и информационные документы.
11. Летний отдых – нормативно-правовые и информационные документы

12. ГТЗО – нормативно-правовые и информационные документы.
13. Президентские состязания и спортивные игры – нормативно-правовые и информационные документы
14. Учебная работа – нормативно-правовые, методические и информационные, мониторинговые  материалы, документы по учебной работе.
15. Воспитательная работа – нормативно-правовые, методические и информационные материалы, документы по воспитательной работе.
16. Методической работа – нормативно-правовые, методические и информационные материалы, документы по методической работе.
17. Дополнительное образование – нормативно-правовые, методические и информационные материалы, документы в рамках системы дополнительного образования.
18. Дошкольное образование – нормативно-правовые, методические и информационные материалы, документы по дошкольному образованию.
19. Юридический отдел – нормативно-правовые, методические и информационные материалы, документы по юридическим вопросам.
20. Гражданская оборона – нормативно-правовые, методические и информационные материалы, документы по гражданской обороне.
21. Безопасность – нормативно-правовые, методические и информационные материалы, документы по безопасности и жизнедеятельности участников образовательного процесса.
3.9. Обратная связь. Страница сайта структурирована по следующим разделам:
- контакты;

- вакансии;

- правила комментирования материалов сайта и обратной связи с посетителями сайта;

- вопрос-ответ и др.
3.10. Иные страницы – отвечающие целям и задачам системы образования Беловского городского округа.
Общая структура официального сайта, структура его разделов может изменяться по мере накопления материала, а также в результате его совершенствования.

4. Требования к информационному наполнению сайта управления образования и порядок обновления материалов
4.1. Сотрудники управления образования обеспечивают своевременное обновление информации для размещения на официальном сайте, а именно
- информацию по основным направлениям своей деятельности;
- информацию по сотрудникам управления образования, руководителям учреждений с указанием контактных телефонов, юридическими адресами и адресами электронной почты и другой информацией, определенной данным положением;
- информацию о проводимых мероприятиях в муниципальном и региональном образовании по профилю деятельности отдела;
- информацию об изменениях или новых нормативно-правовых документах Министерства образования Российской Федерации, департамента образования и науки Кемеровской области, администрации Беловского городского округа, управления образования Беловского городского округа по профилю деятельности.

4.2. Технологическую поддержку функционирования официального сайта организует отдел АСУ за счет средств бюджета управления образования.
4.3. Информация, размещаемая на официальном сайте, не должна:

- нарушать авторское право;

- содержать ненормативную лексику;

- нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;

- нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали;

- содержать государственную и коммерческую тайну.
4.4. Включение в официальный сайт управления образования ссылок на Web-сайты органов государственной власти, местного самоуправления, образовательных сайтов и порталов, образовательных проектов и программ происходит с их уведомления, на сайты подведомственных учреждений является исключительным правом управления образования.
4.5. Отдел АСУ решает следующие задачи:

- планирование и реализация мероприятий по технической поддержке сайта;

- контроль и оценка эффективности функционирования сайта;
- контроль выполнения требований управленческих и технических спецификаций сайта, включая технические требования к серверу, требования к техническому дизайну и техническому обслуживанию;
- оценка качества услуг по поддержке сайта.
4.6. Отдел АСУ контролирует:
- модификацию инфраструктуры сайта;
- процесс публикации и удаления материалов сайта;
- состояние текущей версии сайта;
- состояние технического дизайна и соблюдения требований технических спецификаций;
- правильность отработки сценариев интерактивных сервисов;
- порядок обработки запросов пользователей по электронной почте;
- качество доступа пользователей в различных режимах соединения и через различные программы просмотра;
- правильность (работоспособность) ссылок;
- резервное копирование сайта;
- потоки информации в пиковых режимах;
- журнал сервера.
4.7. На основании контрольной информации администратор определяет степень и характер посещаемости Интернет-сайта, качество информации в разделах и подразделах, анализирует аудиторию Интернет-сайта, характер интерактивного взаимодействия, эффективность процедур и технологий продвижения Интернет-портала в сети Интернет.

5. Порядок размещения информационных ресурсов
5.1. Информационные ресурсы подведомственных учреждений, сотрудников управления образования могут размещаться в различных информационных разделах официального сайта.
5.2. Закрепление информационных разделов официального сайта управления за сотрудниками или отделами управления образования и сроки обновления информации по указанным разделам сайта регулируются приложением 2.
5.3. Для размещения информационных ресурсов на официальном сайте сотрудникам управления образования необходимо направлять информацию в электронном виде (по электронной почте, на ГМД, CD-ROM или других устройствах переноса информации) в АСУ управления образования, с указанием раздела для размещения на официальном сайте. Предоставляемый материал должен содержать дату публикации и источник информации.
5.4. Сроки нахождения информации на официальном сайте:

- при временном сроке нахождения информации указывается дата выставления информации на официальный сайт и дата снятия информации;

- при постоянном сроке нахождения информации указывается, что снятие информации происходит по мере необходимости.
6. Ответственность за достоверность информации и своевременность размещения ее на сайте, статус информации
6.1. Ответственность за достоверность и своевременность предоставляемой информации к публикации на сайте управления образования несет ответственное лицо, предоставившее информацию.
6.2. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов сайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес сайта управления образования.
6.3. Информация, размещенная на официальном сайте, является публичной и бесплатной.

6.4. Во всех официальных материалах, размещаемых на Интернет-сайте, излагается официальная точка зрения управления образования, не допускается публикация материалов, комментариев, содержащих личные оценки сотрудников.
6.5. Сотрудники, участвующие в подготовке материалов, использующих информацию сторонних источников для распространения в сети Интернет, несут ответственность за соблюдение законодательства об авторском праве.
6.6. Ответственность за некачественное текущее сопровождение сайта несет администратор. Некачественное текущее сопровождение может выражаться:
- в несвоевременном обновлении информации;
- в совершении действий, повлекших причинение вреда информационному сайту;
- в не выполнении необходимых программно-технических мер по обеспечению функционирования сайта.
6.7. На основании Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ обращение граждан на сайт рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации, в исключительных случаях, когда необходимо сделать запросы, срок может быть продлен должностным лицом еще на 30 дней.
На сайте управления образования не рассматриваются письменные обращения граждан в случае:
- не указана либо фамилия, телефон, электронный или почтовый адрес гражданина (или не соответствуют действительности);
- когда в письменном обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы;
- в случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом информацию, сведения о персональных данных;

- анонимные обращения не рассматриваются.
7. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение, прекращение функционирования сайта

7.1. Настоящее Положение утверждается приказом начальника управления образования Беловского городского округа.

7.2. Внесение изменений в настоящее Положение производится путем утверждения их приказом начальника управления образования Беловского городского округа.

7.3. Сайт управления образования прекращает свое функционирование как самостоятельный сетевой информационный ресурс в случае упразднения управления образования Беловского городского округа.
7.4. Порядок и условия передачи баз данных (архива электронных публикаций), программно-технологических решений и оборудования определяется ликвидационной комиссией.

Начальник

управления образования                                                               В.Я.Шафирко

Приложение 2
к приказу управления образования 

от 10.10.2012 г. № 405
Закрепление информационных разделов официального сайта управления образования Беловского городского округа
	Наименование раздела официального сайта управления образования
	Ответственный, за предоставление информации
	Сроки обновления информации

	Главная страница
	Руководители отделов и секторов управления образования
	Не реже одного раза в неделю

	Система образования
	Сотрудники отдела образовательной политики (Антипова Н.В., Зеленцова Л.В., Кокорина Е.В., Котикова Л.Г.)
	Раз в год (на начало учебного года), в течение года при изменении информации

	Структура управления образования
	Отдел кадров (п.1-3 Чурдина Н.В.) , отдел образовательной политики (п.4-5 Корнилова С.Н.)
	Раз в год (на начало учебного года), в течение года при изменении информации

	Опека
	Отдел опеки и попечительства (Трушкина Н.В.)
	Ежеквартально

	Документы:
	
	

	- нормативные документы деятельности управления образования (устав, положения и др.)
	отдел административно-правовой работы (Самошкина В.О.)
	Раз в год (на начало учебного года), в течение года при изменении информации

	- публичный отчет (доклад) управления образования

	Чуфистов А.В.
	Раз в год

	- план работы управления образования на текущий год


	Корнилова С.Н.
	Раз в год

	- программы (ведомственные, целевые, краткосрочные и др.)
	ответственные сотрудники
	По мере разработки и утверждения документов

	- распоряжения, приказы, информационные письма по основной деятельности управления образования
	ответственные сотрудники
	По мере разработки и утверждения документов

	Электронные услуги
	Чуфистов А.В.
	Ежеквартально

	ЕГЭ
	отдел образовательной политики (Кокорина Е.В.)
	По мере разработки и утверждения документов

	Финансы и экономика
	Финансово-экономический отдел (Кислицына А.В.)
	Ежеквартально

	Деятельность:
	
	

	- наша новая школа
	отдел образовательной политики (все сотрудники)
	Ежемесячно

	- конкурсы
	отдел образовательной политики (все сотрудники)
	Ежемесячно

	- олимпиады
	отдел образовательной политики (Кокорина Е.В.)
	Ежеквартально

	- информатизация

	Чуфистов А.В.
	Ежеквартально

	- проект «Образование»

	Чуфистов А.В.
	Ежемесячно

	- ФГОС
	отдел образовательной политики (Мельникова Г.А.)
	Ежемесячно

	- дистанционное обучение
	отдел образовательной политики (Плясовских Л.Н.)
	Ежеквартально

	- профориентация и профильное обучение


	отдел образовательной политики (Мельникова Г.А.)
	Ежемесячно

	- питание школьников


	отдел питания (Чичагова Т.П.)
	Ежемесячно

	- профилактика безнадзорности и правонарушений


	отдел образовательной политики (Котикова Л.Н.)
	Ежемесячно

	- летний отдых
	отдел образовательной политики (Антипова Н.В.)
	Ежеквартально

	- ГТЗО
	ИМЦ
	Ежеквартально

	- президентские состязания и спортивные игры


	ИМЦ
	Ежеквартально

	- учебная работа
	отдел образовательной политики (Кокорина Е.В.)
	Ежемесячно

	- воспитательная работа
	отдел образовательной политики (Антипова Н.В.)
	Ежемесячно

	- методической работа
	отдел образовательной политики (Кокорина Е.В.)
	Ежемесячно

	- дополнительное образование
	отдел образовательной политики (Антипова Н.В.)
	Ежемесячно

	- дошкольное образование
	отдел образовательной политики (Зеленцова Л.В.)
	Ежемесячно

	- юридический отдел
	отдел административно-правовой работы (Самошкина В.О.)
	Ежемесячно

	- гражданская оборона

	Клочков А.П., Мельников Ю.П.
	Ежемесячно

	- безопасность
	Клочков А.П., Мельников Ю.П.
	Ежемесячно

	Обратная связь.
	отдел кадров (Чурдина Н.В.), Кукарцев В.В.
	Ежемесячно
Еженедельно
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